CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

PE DE SERRA -ESTADO DA BAHIA
CNPJ-02065221/0001-73 — Telefax (75) 3660-2118
Rua Manoel Luiz Carneiro, N2 93 —centro —Pé de Serra — Ba.

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2. 003/2025
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N2. 003/2025

TERMO DE REFERENCIA

1. OBIJETO

Contratacdo de empresa especializada para Prestacdo de Servicos em Assessoria e Consultoria Técnica na
area de Contabilidade Publica para atender as necessidades da Camara Municipal de Pé de Serra-Bahia.

2. JUSTIFICATIVA

Considerando que a Camara Municipal de Pé de Serra esta sujeita ao regramento especifico da administracao
publica, do qual decorre a necessidade do estrito cumprimento da legislacdo vigente, em constante evolucao,
e das exigéncias impostas pelo Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia.

Considerando a necessidade da Camara Municipal de Vereadores de Pé de Serra - Bahia, honrar uma série
de procedimentos contdbeis e administrativos, estabelecidos pela Constituicdo Federal de 1.988, Lei
Complementar 101/ 2000, Lei Federal n° 4.320/ 64, em especial aos prazos estabelecidos.

Neste sentido, a Contabilidade Publica é uma ferramenta de observac¢ado da legalidade dos atos da execugao
orcamentdria, financeira e patrimonial, fornecendo a Administragdo Publica, informag¢bes atualizadas e
imprescindiveis para a tomada de decisGes e transparéncia dos atos da gestdo do Poder Legislativo
Municipal.

Esses procedimentos sé podem ser oferecidos por quem possui comprovada qualificacdo de conhecimentos
e reconhecida experiéncia, adquiridos com o desempenho das atividades contabeis e outros requisitos
necessarios para confirmar que seu trabalho é essencial e adequado para atender os interesses desta Corte
Legislativa.

Considerando que em decorréncia da necessidade de dar suporte técnico especializado, através de
profissionais habilitados ao quadro desta Camara Municipal de Vereadores, para Prestacdo de Servicos
técnicos especializados em assessoria e consultoria técnica na area de contabilidade e financas publicas, se
faz necessario realizar a contrata¢do de empresa especializada em consultoria, que contenha no seu quadro
de profissionais liberais capacitados e com especializacdo para o devido fim, conforme estimativas de gastos
abaixo, para um periodo de 12 (doze) meses, em virtude de ndo termos em nossa entidade e/ou quadro de
servidores profissionais com a especializagdo para execucdo dos servicos citados.

Desta forma, justifica-se a contratacdo de empresa para prestacdo de servigos técnicos especializados em
Consultoria e Assessoria Contabil.

3. QUANTITATIVO E ESPECIFICAGAO TECNICA DOS SERVIGOS
Item Descricao Qtd. Und.
01 Servigos de assessoria técnica contdbil na classificacdo e | 12 Més
escrituracdo da contabilidade de acordo com as normas e
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principios contdbeis vigentes, disciplinados por legislacao
especifica, além do acompanhamento interno da execugao
orcamentdria de receitas e despesas.

02 Elaboracdo da proposta Orcamentdria para o exercicio de | 01 Parcela
2026 — Competéncia: julho de 2025

DESCRICAO DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS
A prestacao de servicos profissionais especializados a serem contratados consistird em:

e Gestao Financeira;

e Gestdao Orgcamentaria;

e Prestacdes de contas mensal e anual;

e Elaboracdo de relatérios exigidos pela legislacao;

e Assessoria e acompanhamento da execucdo orcamentaria e financeira;

Assessoria e acompanhamento aos registros contdbeis, em conformidade com o MCASP-
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico;

Assessoria e acompanhamento no cumprimento da LRF — Lei de Responsabilidade Fiscal;
Apuracdo e controle dos indices de gastos com pessoal;

Assessoria na Prestagao de Contas anual junto ao TCM;

Assessoria na implantacao de fluxograma de procedimentos para a realizagao de despesa;
Acompanhamento e verificagdo de documentos com visitas rotineiras;

Os Servicos descritos acima deverao ser realizados por profissionais com comprovada experiéncia nas
areas descritas, com a consultoria presencial, externa e/ou online, para a orientagdo e acompanhamento
dos diversos assuntos e temas ligados as atividades do objeto supramencionado.

Na composicdo do valor estimado para o futuro contrato estdo computados o percentual de
aproximadamente 60% para cobrir gastos com pessoal da empresa a ser contratada e de 40% para cobrir
gastos com insumos e custeio para prestacdo dos servicos. Tais indices podem ser alterados desde que
na proporcao os gastos com pessoal da Contratada seja inferior ao determinado anteriormente.

4. DO PRAZO E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

4.1. O prazo da prestacgdo de servicos sera de 12 (doze) meses, contados do recebimento da Nota de
Empenho, Contrato ou Instrumento equivalente.

4.2. Cumprida a obrigacao, o objeto da licitacao sera recebido:

4.2.1. Mediante termo, os servicos serao recebidos pelo(s) servidor(es) responsavel(eis) designado pela
Camara Municipal, para acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo circunstanciado, assinado
pelas partes em até 02 (dois) dias Uteis da prestacdo do servico.

4.3. A Administracao rejeitard, no todo ou em parte, o(s) servi¢o(s) executado(s) em desacordo com os
termos deste Termo de referéncia.

5. DA HABILITAGAO

5.1. HABILITAGAO JURIDICA

5.1.1. Ato Constitutivo ou Contato Social com suas eventuais altera¢des, devidamente registrados,
acompanhados, quando for o caso, dos documentos societarios comprobatdrios de eleicdo ou
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designacao e investidura dos atuais administradores.

5.1.2. Decreto de autorizacdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais,
e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo érgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

5.1.3. Documento de identificagdo dos sécios e do seu administrador.

5.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

5.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

5.2.2. Prova de regularidade perante as Fazendas Nacional do domicilio ou sede do licitante.

5.2.3. Prova de regularidade perante as Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante.

5.2.4. Prova de regularidade perante as Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante.

5.2.5. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

5.2.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa (CNDT).

5.3. QUALIFICAGAO ECONOMICO FINANCEIRA

5.3.1. Certidao negativa de faléncia e concordata e recuperacao judicial e extrajudicial expedida pelo(s)
cartério(s) distribuidor(es) da sede da proponente.

5.4. QUALIFICACAO TECNICA

5.4.1. Comprovacdo de aptiddo mediante apresentacdo de Atestado fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, em nome do INTERESSADO, referente a execucdo do objeto da pretensa
contratacdo.

6. ESTIMATIVA DE PRECOS

O preco estimado para atender a demanda é com base na proposta de preco apresentada pela empresa,
que encontra-se dentro de valor mercado, e resulta no valor mensal de RS 9.900,00 (nove mil e
novecentos reais), mais uma parcela de mesmo valor referente a elaboragdo do orcamento, totalizando
o valor global de R$ 128.700,00 (Cento e vinte e oito mil e setecentos reais).

7. DESCRICAO DA SOLUCAO

A solucao proposta para atender as demandas da Camara Municipal de Pé de Serra-Bahia, abrange a
contratacdo de servigos técnicos profissionais especializados em Contabilidade. Esta solucdo foi
elaborada considerando ndo apenas a exceléncia técnica necessaria para a realizacdo desses servigos,
mas também as exigéncias legais, conforme estabelecido pela legislacao vigente.

8. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

Constituem obriga¢des do Contratante:

a. Acompanhar a execuc¢do do objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;
b. Comunicar a CONTRATADA, qualquer irregularidade na execuc¢ao do contrato e interromper
imediatamente a prestacao, se for o caso;

C. Cumprir e fazer cumprir o disposto nas cldusulas deste Termo de Referéncia.

d Prestar as informacdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados.

e. Fiscalizar o cumprimento da prestacao de servigos.

f Realizar os pagamentos da prestacdo de servicos.
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g. Comunicar oficialmente a Contratada quaisquer falhas verificadas que venham a infringir
clausulas contratuais, especialmente no que se refere as obrigacdes da contratada previstas no item
anterior.

h. Mensurar, quantificar e precificar quaisquer danos causados ao patrimobnio publico, quando
tenham sido causados pelos colaboradores da Contratada durante o processo de execucdo dos servicos,
para se for o caso, fazer a retencao desses valores por ocasido dos pagamentos, se aplicada a penalidade
prevista no Contrato.

i Reter, por ocasido de cada pagamento, os valores de cada penalidade, caso venham a ser
aplicadas de acordo com o previsto no contrato.

j- A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do presente Termo de referéncia, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA
9.1. Constituem obrigacdes da Contratada, dentre outras:

a. Prestar os servicos, objeto do contrato, conforme especificacdes, prazos e local constantes no
Termo de Referéncia;
b. Cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia, seus anexos e sua proposta de

precos, assumindo exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucao do
objeto.

C. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condices de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao;

d. A Contratada obedecera as normas e os procedimentos internos atinentes as rotinas diarias da
Contratante.

e. Acatar as orientacdes da administracdo, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacao,
prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacgées formuladas.

f. Responsabilizar-se diretamente pelos danos causados a administracdo e a terceiros,
inclusive no que se refere a execucdo direta das atividades profissionais referidas neste
procedimento, decorrentes da sua culpa ou dolo, apurados apds o regular processo administrativo;

g. Reconhecer os direitos da administragao em caso de rescisao unilateral;

h. Comunicar a contratante qualquer anormalidade que interfira no bom andamento dos servicos.
i Arcar com todos os encargos sociais e trabalhistas, previstos na legislacdao vigente, e de
guaisquer outros em decorréncia da sua condicdo de empregadora, no que diz respeito aos seus
colaboradores;

j- Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham a serem vitimas os seus
colaboradores em servico, cumprindo todas as suas obrigacdes quanto as leis trabalhistas e
previdencidrias e Ihes assegurando as demais exigéncias para o exercicio das atividades;

k. Comunicar imediatamente e por escrito a Administracao Municipal, através do respectivo fiscal
do contrato, qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam adotadas
as providéncias de regularizacdo necessarias;

10. DO PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO

O valor total dos servicos sera de RS 128.700,00 (Cento e vinte e oito mil e setecentos reais), nos termos
da proposta, anexa a este processo de Inexigibilidade de Licitacdo, bem como apds a efetiva prestacao
de servicos do objeto do contrato, efetivamente executados e aceitos pela contratante, conforme
apresentacdo de nota fiscal e certiddes de regularidades fiscal e trabalhista.
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O pagamento sera efetuado através de Transferéncia Eletrénica em Conta Corrente de titularidade do
fornecedor, apds a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura e devidamente atestada.

Havendo alguma pendéncia impeditiva do pagamento, decorrente de ato da Prestadora de Servico, o
pagamento sé se dard a partir da regularizacdo por parte da mesma.

A atualizagdo monetaria dos pagamentos devidos pela Administracdo, em caso de mora, serd calculada
considerando a data do vencimento da obrigacdo e do seu efetivo pagamento, de acordo com a variagao
do INPC do IBGE pro rata tempore.

11. REVISAO E REAJUSTAMENTO

O valor do contrato podera ser reajustado a cada 12 (doze) meses, tomando-se por base o indice
Nacional de Pregos ao Consumidor - INPC/IBGE, ou na sua falta, de acordo com o indice que legalmente
vier a lhe substituir.

A revisdo de precos, nos termos do art. 124, Il, d- Lei Federal 14.133/2021, por acordo entre as partes,
para restabelecer o equilibrio econémico financeiro inicial do contrato, em caso de forca maior, caso
fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execucdo do contrato tal como pactuado, deve ser instruido com a
documentacdo que comprove o desequilibrio econémico-financeiro do contrato, ou os fatos que
ensejaram a alteracdo de preco.

12. DA SUBCONTRATAGCAO

A CONTRATADA ndo poderd ceder ou transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, o objeto da fundamentacdo juridica ressalvada as hipoteses previstas na lei n2 14.133/21,
desde que previamente autorizado pelo érgdo requisitante.

13. DA RESCISAO
A inexecucao, total ou parcial, do Contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias contratuais e as
previstas na Lei n2. 14.133/2021.

O Contratante podera rescindir administrativamente o Contrato nas hipdteses previstas no art. 138 e
seguintes da Lei 14.133/2021.

14. DA ALTERAGAO
O presente contrato podera ser alterado mediante Termo Aditivo na forma dos artigos 124 e 132 ambos
da Lei 14.133/2021.

15. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

Unidade: 01.01.101 Camara Municipal

Projeto/Atividade: 4.001- Manutenc3do dos Servicos Legislativos
Elemento de despesa: 3.3.90.35.00 — Servigcos de Consultoria.

16. DAS PENALIDADES E SANGOES

O descumprimento, parcial ou total, de qualquer das clausulas contidas no contrato, sem justificativas
aceita pelo érgdo ou entidade promotor da licitacdo, sujeitara a Contratada as sang¢des previstas na Lei
Federal n2. 14.133/2021, garantida a prévia e ampla defesa em processo administrativo.

A inexecucdo parcial ou total do Contrato ensejara a suspensdo ou a imposicdao da declaracdo de
idoneidade para licitar e contratar com a Camara Municipal e multa, de acordo com a gravidade da
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infracdo:

Multa serad de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso do ndo cumprimento do objeto
contratado;

Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia, até o 302 (trigésimo) dia de atraso sobre o valor da
parte do objeto ndo executado;

Multa de 0,7 % (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do objeto ndo realizado, por cada dia
subsequente ao 302 (trigésimo).

O valor das multas ser3a, obrigatoriamente, deduzido do pagamento do objeto fornecido com atraso, ou
de outros créditos, relativo ao mesmo Contrato, eventualmente existentes.

As multas previstas nesta cldusula ndo tém cardter compensatério e o seu pagamento ndo eximira a
CONTRATADA da responsabilidade de perdas e danos decorrentes das infracdes cometidas.

17.  DAFISCALIZACAO

Nos termos do art. 117 da Lei n? 14.133, de 2021, sera designado representante para acompanhar e
fiscalizar a prestacdo dos servicos executados, anotando em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a regularizacdo de falhas ou
defeitos observados.

A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou
vicios redibitdrios, e na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou
de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n2 14.133, de 2021.

O representante da administracdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com
a execucado do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

18. DA CONCLUSAO
Por fim, solicitamos a referida contratacdo, na forma da lei, nos exatos termos do artigo 74, incisos I,
“c” da Lei 14.133/2021.

A despesa deverd atender as exigéncias e rotinas previstas nas diversas normas e legislagées que regem
a Administracdo Publica, em especial as seguintes disposi¢cdes contidas na:

a) Lei Federal 14.133/2021;
b) Resolugdes do TCM/BA.

Atenciosamente,

Pé de Serra-Bahia, 08 de janeiro de 2025.

Itamar Reis do Sacramento
Diretor Administrativo



