CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

PE DE SERRA -ESTADO DA BAHIA
CNPJ-02065221/0001-73 — Telefax (75) 3660-2118
Rua Manoel Luiz Carneiro, N2 93 —centro —Pé de Serra — Ba.

PROCESSO ADMINISTRATIVO N2. 019/2024
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO N2. 004/2024

TERMO DE REFERENCIA

1. OBIJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos em capacitacao através do Curso
Projeto para formacao de especialistas em licitagdes e Contratos, no periodo de 14 de margo de
2024 a 31 de dezembro de 2024.

2. JUSTIFICATIVA

Na constante busca da qualificacdo dos servidores e agentes politicos com vistas a melhor
prestacdo de servicos a Sociedade diante das novidades trazidas na Gestdo e Politicas Publicas e
InovacgGes Legais, a Camara Municipal de Pé de Serra objetivando cumprir sua missao institucional,
vém buscando uma constante capacitacdo de seus profissionais e vereadores.

Nesse contexto, indica-se um conjunto de ag¢des voltadas para o desenvolvimento institucional
mediante a capacitagdo, aperfeicoamento, desenvolvimento e qualificacdo de seus
colaboradores.

Entende-se por capacitacdo como um processo permanente e deliberado de aprendizagem, que
utiliza acdoes de aperfeicoamento e qualificacdo, com o propdsito de contribuir para o
desenvolvimento de competéncias institucionais, por meio do desenvolvimento de competéncias
individuais.

Sendo assim, o presente processo administrativo se propGe a assegurar o desenvolvimento de
competéncias profissionais que possibilitem dar aos vereadores melhores condicbes para o
enfrentamento das questdes presentes no cotidiano da vida profissional.

Dessa forma, tendo em vista a realizacdo do Curso Projeto para formacdo de especialistas em
licitacbes e Contratos, no periodo de 14 de marco de 2024 a 28 de janeiro de 2025, faz-se a
participacdo de vereadores para atualizacdo acerca das tematicas relacionadas aos Municipios e
politicas publicas.

Desse modo, a presente contratacdo tem por objetivo a contratacdao de empresa para realizacdo
de capacitacdo de vereadores com o objetivo de aumentar a qualidade da prestacdo de servicos
da Cadmara Municipal de Pé de Serra-BA.
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3. QUANTITATIVO E ESPECIFICAGAO TECNICA DOS SERVICOS

Item Descricao Qtd. Und.
01 Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de | 01 Servig
o

servicos em capacitacdo através do Curso Projeto para

formacdo de especialistas em licitacdes e Contratos, no

periodo de 13 de marco de 2024 a 28 de janeiro de 2025.

A Contratada devera fornecer a o acesso para plataforma web onde serdo transmitidas as aulas do
curso, bem como entregar todos os materiais didaticos necessarios para devida capacitacdo dos
inscritos.

4. DO PRAZO E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

4.1. O prazo da prestacdo de servicos sera até 28 de janeiro de 2025, contados do recebimento da
Nota de Empenho, Contrato ou Instrumento equivalente.

4.2. Cumprida a obrigacao, o objeto da licitacao serd recebido:

4.2.1. Mediante termo, os servicos serdo recebidos pelo(s) servidor(es) responsavel(eis) designado
pela Camara Municipal de Pé de Serra, para acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo
circunstanciado, assinado pelas partes em até 02 (dois) dias Uteis da prestacdo do servico.

4.3. A Administracgdo rejeitara, no todo ou em parte, o(s) servigo(s) executado(s) em desacordo com os
termos deste Termo de referéncia.

5. DA HABILITAGAO

5.1. HABILITAGAO JURIDICA

5.1.1. Ato Constitutivo ou Contato Social com suas eventuais alteracdes, devidamente registrados,
acompanhados, quando for o caso, dos documentos societarios comprobatdrios de eleicdo ou
designacao e investidura dos atuais administradores.

5.1.2. Decreto de autorizacdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

5.1.3. Documento de identificacdo dos sdcios e do seu administrador.

5.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

5.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

5.2.2. Prova de regularidade perante as Fazendas Nacional do domicilio ou sede do licitante.

5.2.3. Prova de regularidade perante as Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante.

5.2.4. Prova de regularidade perante as Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante.

5.2.5. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

5.2.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa (CNDT).

5.3. QUALIFICAGAO ECONOMICO FINANCEIRA

5.3.1. Certiddo negativa de faléncia e concordata e recuperacgao judicial e extrajudicial expedida pelo(s)
cartério(s) distribuidor(es) da sede da proponente.
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5.4. QUALIFICAGAO TECNICA

5.4.1. Comprovacado de aptiddo mediante apresentacdo de Atestado fornecido por pessoa juridica de
direito publico ou privado, em nome do INTERESSADO, referente a execucdo do objeto da pretensa
contratacgado.

6. ESTIMATIVA DE PRECOS

O preco estimado para atender a demanda é com base na proposta de preco apresentada pela
empresa, que se encontra dentro de valor mercado, e resulta no valor global de RS 4.366,80 (Quatro
mil e trezentos e sessenta e seis reais e oitenta centavos).

7. DESCRICAO DA SOLUGAO

A participacdo do edil no presente evento busca a qualificacdo dos agentes politicos em temas da
gestdo publica municipal o que proporciona uma melhor analise dos projetos de leis pautados nesta
casa, bem como permite conhecimento para formulacdo de projetos que visem melhorar a vida da
populacdo local.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Constituem obrigacdes do Contratante:
a. Acompanhar a execucdo do objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de
Referéncia;
b. Comunicar a CONTRATADA, qualquer irregularidade na execucdo do contrato e interromper
imediatamente a prestacao, se for o caso;

Cumprir e fazer cumprir o disposto nas cldusulas deste Termo de Referéncia.

Prestar as informacdes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados.

Fiscalizar o cumprimento da prestagao de servigos.

Realizar os pagamentos da prestacao de servicos.

Comunicar oficialmente a Contratada quaisquer falhas verificadas que venham a infringir

clausulas contratuais, especialmente no que se refere as obrigacdes da contratada previstas no

item anterior.

h. Mensurar, quantificar e precificar quaisquer danos causados ao patriménio publico, quando
tenham sido causados pelos colaboradores da Contratada durante o processo de execugao dos
servicos, para se for o caso, fazer a retencdo desses valores por ocasido dos pagamentos, se
aplicada a penalidade prevista no Contrato.

i. Reter, por ocasido de cada pagamento, os valores de cada penalidade, caso venham a ser
aplicadas de acordo com o previsto no contrato.

j- A Administracdo nao responderd por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢ao do presente Termo de referéncia, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados,
prepostos ou subordinados.

@™ *0 oo

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA
Constituem obriga¢des da Contratada, dentre outras:
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a. Prestar os servicos, objeto do contrato, conforme especificagdes, prazos e local constantes no
Termo de Referéncia;

b. Cumprir todas as obrigacdes constantes no Termo de Referéncia, seus anexos e sua proposta
de precos, assumindo exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucdo do objeto.

c. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo;

d. A Contratada obedecera as normas e os procedimentos internos atinentes as rotinas didrias da
Contratante.

e. Acatar as orientacdes da administracao, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacao,
prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacgées formuladas.

f. Responsabilizar-se diretamente pelos danos causados a administracdo e a terceiros,
inclusive no que se refere a execucdo direta das atividades profissionais referidas neste
procedimento, decorrentes da sua culpa ou dolo, apurados apds o regular processo
administrativo;

Reconhecer os direitos da administracdo em caso de rescisdo unilateral;

Comunicar a contratante qualquer anormalidade que interfira no bom andamento dos

Servigos.

i. Arcar com todos os encargos sociais e trabalhistas, previstos na legislagdo vigente, e de
guaisquer outros em decorréncia da sua condicdo de empregadora, no que diz respeito aos
seus colaboradores;

j.  Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham a serem vitimas os seus
colaboradores em servigo, cumprindo todas as suas obrigacdes quanto as leis trabalhistas e
previdencidrias e lhes assegurando as demais exigéncias para o exercicio das atividades;

k. Comunicar imediatamente e por escrito a Administracdo Municipal, através do respectivo fiscal
do contrato, qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam
adotadas as providéncias de regularizacdo necessarias;

= o

11. DO PRECO E CONDIC@ES DE PAGAMENTO

O valor total dos servicos serd de RS 4.366,80 (Quatro mil e trezentos e sessenta e seis reais e oitenta
centavos), nos termos da proposta, anexa a este processo de Inexigibilidade de Licitacdo, bem como
apos a efetiva prestacdo de servicos do objeto do contrato, efetivamente executados e aceitos pela
contratante, conforme apresentacdo de nota fiscal e certiddes de regularidades fiscal e trabalhista.

O pagamento serd efetuado através de Transferéncia Eletronica em Conta Corrente de titularidade do
fornecedor, apds a apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura e devidamente atestada.

Havendo alguma pendéncia impeditiva do pagamento, decorrente de ato da Prestadora de Servico, o
pagamento sé se dard a partir da regularizacao por parte da mesma.

A atualizagdo monetaria dos pagamentos devidos pela Administracdo, em caso de mora, serd calculada
considerando a data do vencimento da obrigacdo e do seu efetivo pagamento, de acordo com a
variacdo do INPC do IBGE pro rata tempore.

12. REVISAO E REAJUSTAMENTO

O valor do contrato podera ser reajustado a cada 12 (doze) meses, tomando-se por base o Indice
Nacional de Precos ao Consumidor - INPC/IBGE, ou na sua falta, de acordo com o indice que
legalmente vier a Ihe substituir.

A revisdo de precos, nos termos do art. 124, Il, d- Lei Federal 14.133/2021, por acordo entre as partes,
para restabelecer o equilibrio econémico financeiro inicial do contrato, em caso de forga maior, caso
fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execucdo do contrato tal como pactuado, deve ser instruido com a
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documentacdo que comprove o desequilibrio econ6mico-financeiro do contrato, ou os fatos que
ensejaram a alteracdo de preco.

13. DA SUBCONTRATACAO

A CONTRATADA ndo podera ceder ou transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, o objeto da fundamentacdo juridica ressalvada as hipdteses previstas na lei n2
14.133/21, desde que previamente autorizado pelo érgdo requisitante.

14. DA RESCISAO

A inexecucdo, total ou parcial, do Contrato enseja a sua rescisdao, com as consequéncias contratuais e
as previstas na Lei n2. 14.133/2021.

O Contratante podera rescindir administrativamente o Contrato nas hipdteses previstas no art. 138 e
seguintes da Lei 14.133/2021.

15. DA ALTERACAO
O presente contrato podera ser alterado mediante Termo Aditivo na forma dos artigos 124 e 132
ambos da Lei 14.133/2021.

16. DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

Unidade: 01.01- Camara Municipal
Projeto/Atividade: 4.001- Manutenc¢do dos Servicos Legislativos
Elemento de despesa: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica.

17. DAS PENALIDADES E SANGOES

O descumprimento, parcial ou total, de qualquer das cldusulas contidas no contrato, sem justificativas
aceita pelo 6rgdo ou entidade promotor da licitacdo, sujeitara a Contratada as sancdes previstas na Lei
Federal n2. 14.133/2021, garantida a prévia e ampla defesa em processo administrativo.

A inexecucdo parcial ou total do Contrato ensejard a suspensdo ou a imposicdo da declaracdo de
idoneidade para licitar e contratar com o Camara de Pé de Serra-Bahia e multa, de acordo com a
gravidade da infracdo:

Multa sera de 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, em caso do ndo cumprimento do objeto
contratado;

Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) ao dia, até o 302 (trigésimo) dia de atraso sobre o valor da
parte do objeto ndo executado;

Multa de 0,7 % (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do objeto ndo realizado, por cada dia
subsequente ao 302 (trigésimo).

O valor das multas sera, obrigatoriamente, deduzido do pagamento do objeto fornecido com atraso,
ou de outros créditos, relativo ao mesmo Contrato, eventualmente existentes.

As multas previstas nesta cldusula ndo tém carater compensatdrio e o seu pagamento nao eximira a
CONTRATADA da responsabilidade de perdas e danos decorrentes das infracdes cometidas.

18. DA FISCALIZAGAO

Nos termos do art. 117 da Lei n2 14.133, de 2021, sera designado representante para acompanhar e
fiscalizar a prestacao dos servicos executados, anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessdrio a regularizacdo de falhas ou
defeitos observados.

A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
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inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes
técnicas ou vicios redibitdrios, e na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 120 da Lei n? 14.133, de
2021.

O representante da administracdo anotarda em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis.

19. DA CONCLUSAO
Por fim, solicitamos a referida contratacdo, na forma da lei, nos exatos termos do artigo 74, incisos lll,
“f” da Lei 14.133/2021.

A despesa devera atender as exigéncias e rotinas previstas nas diversas normas e legislacdes que
regem a Administracdo Publica, em especial as seguintes disposicGes contidas na:

a) Lei Federal 14.133/2021;
b) Resolucdes do TCM/BA.
Atenciosamente,

Pé de Serra-Bahia, 14 de marco de 2024.

Elizilda Fernandes Rios
Agente de Contratagao



